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     Google Classroom（グーグルクラスルーム）    

Google アカウントを持っていれば誰でも利用可能で，無料です。自分で普段使っているプライベート

のアカウントは使用せず，塾専用に新しくアカウントを作成します。 

 

生徒・保護者ができること 先生ができること 

・授業記録の閲覧やコメント 

・宿題の確認や提出 

・模擬テスト結果の閲覧 

・欠席や遅刻の連絡 

・わからないところを質問     など 

・授業内容の記録 

・宿題の記録や連絡 

・模擬テスト結果の掲載 

・休講の連絡や，授業に関する連絡 

・生徒への返信         など 

 

使い始めるまでの大まかな手順 

(できるだけ②の手順のみで使い始められるように，こちらで事前に用意しておきます。) 

 

①Googleアカウントを作成する 

  こちらで事前に作成しておくか，説明をしながら一緒に作成します。 

姓 名   

ユーザー名 @gmail.com  

パスワード  

 

②Googleアカウントでログインする 

 スマホ・タブレットの場合：アプリをインストールし，ログインします。 

 PCの場合：web上でログインします。アプリのインストールは不要です。 

 

③自分の受講しているクラス（グループのようなもの）に参加する 

  塾から知らされる「クラスコード」を入力すると参加できます。 

  こちらで事前に操作を完了させておくか，説明をしながら一緒に操作します。 

 

説明の目次 

１．ログインの仕方 

２．機能・言葉の説明 

３．授業記録 

４．宿題 

５．パスワードの変更 

６．その他 

 

  

例として android 端末を使って説明しています

が，iOS 端末(iPhone，iPad，iPod)や PC の場合

も使い方は基本的に同じです。 
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１．ログインの仕方  

Google Classroom(グーグルクラスルーム)のアプリをインストールします。アプリストアにて，カタカナ

で「クラスルーム」と検索すると，大抵の場合は上位に表示されています。類似したアプリが表示されること

がありますので，アイコンや提供元をよく確認してからインストールしてください。 

アプリを起動し「使用する」をタップすると，Googleアカウントのログイン画面に切り替わります。右

下のような画面が出た場合は「アカウントを追加」を選択します。 

 

   

 

 

LINEなどとは異なり，ログインは 1つのアカウントに対して複数人(複数の端末)で同時にすることがで

きます。例えば，生徒が自分のスマホと PCの両方でログインしたり，生徒と保護者の両方がそれぞれ自分

のスマホでログインしたりする，ということが可能です。 
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Googleアカウントのログイン画面に切り替わったら，画面の指示に従って操作します。電話番号の追加

は省略可です。ログインが完了すると，クラスルームのアプリの画面に自動的に戻ります。 

※ログインする際に，「確認コードの入力」を求められる場合があります(ログインしているのが本人かどう

かを確認するための機能で，ランダムに出現するようです。電話番号認証や SMS認証とも呼ばれます。)。電話

番号で受信できるメッセージ機能を利用して「確認コード」を受信するため，電話番号をそのとき 1回限り使

用します。アカウント情報として登録するわけではありませんので，手元にある，メッセージを受信できる端

末であれば，誰の電話番号でも大丈夫です。 
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２．機能・言葉の説明  

ストリーム…投稿された内容を全て見ることができる場所です。(トップページやホーム画面といった表現がわかりやすい

かもしれません。) 

      「クラスで共有」の部分から，生徒も投稿できます。例えば，ここでは「他の生徒」さんが

「4/6(火)用事があるので休みます。」と投稿しています。また，先生が授業に関する連絡事

項を投稿しています。画像を付けることもできます。 

      「クラスのコメント」の部分から，各投稿に対してコメントをすることができます。例え

ば，「他の生徒」さんからの欠席連絡に対して，先生が「わかりました」と返信できます。 
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メンバー…先生と，自分以外の生徒を確認できます。このクラスには今，先生である「PTE学習塾」と，

生徒である「他の生徒」と自分(自分の画面には表示はされない)の 3人が参加しています。普

段はあまり使わない機能です。 

 

 

授業…授業記録，模擬テストの結果，宿題などを見ることができる場所です。 

   模擬テストの結果は本人にのみ公開するので，他の生徒から見られることはありません。 

   授業記録や模擬テスト結果にも生徒がコメントでき，先生から返信もできます。例えば，生徒が授

業記録に「今日の授業の○○○のところをもう１度教えてください。」や，保護者が模擬テストの結果

に「見ました。」などとコメントできます。 
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３．授業記録  

例）4/5(月)の授業記録 

それぞれの授業記録をタップすると，詳細な内容が見られます。「クラスのコメントを追加」から，質問

などを投稿できます。ここでは例として，「他の生徒」さんと「PTE生徒」さんの 2人の生徒がコメントを

しており，先生がそれに対して返信をしています。 

また，先生が掲載した添付ファイルを見ることができます。例えば，模擬テストの解説や，授業で使っ

たプリント，授業で先生が書き込んだ内容などを画像や PDFの形式で掲載するので，見たい時にいつでも

どこでも見ることができます。勉強に役立ちそうな webサイトのページや，Youtubeの動画などを掲載す

ることもできます。 
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４．宿題  

 宿題には 3種類の方式があります。(生徒が自分で選べるわけではありません。) 

・プリントなどを写真に撮ったり，タブレットなどで画面に直接かいて提出する。 

・先生が出した問題に対し，画面上で解答を入力して提出する。 

・先生が出した問題に対し，画面上で解答を選択して提出する。 

 

また，生徒ができるコメントにも 2種類のタイプがあります。(どちらのコメントをするか生徒が自分で選べます。) 

・クラスのコメント…先生も他の生徒も，全員が見ることができるコメント。 

          「ストリーム」や授業記録でしていたコメントと同じ種類です。 

・限定公開コメント…先生と自分だけが見られる，他の生徒からは見ることができないコメント。 

 

 

 

例１）4/5(月)の宿題 

プリントなどを写真に撮ったり，タブレットなどで画面に直接かいて提出する方式です。「＋提出物を追

加」から，画像などを選択して提出できます。「限定公開コメントを追加」から，自分と先生しか見ること

ができない質問などを投稿できます。 
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例２）4/9(金)の宿題 

先生が出した問題に対し，画面上で解答を入力して提出する方式です。ここでも「限定公開コメント」

が使用できます。 

   

 

例３）4/10(土)の宿題 

先生が出した問題に対し，画面上で解答を選択して提出する方式です。ここでも「限定公開コメント」

が使用できます。 
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宿題は提出が完了すると，アイコンの色が変わります。また，宿題は「ストリーム」にも表示され，提

出すると「提出済み」となります。 

 

   

 

 

以下の画面からは，宿題と提出状況を一覧で確認できます。 
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５．パスワードの変更  

※こちらでアカウントを作成してもらった方は，必ずパスワードの変更をお願いいたします※ 

左上の「≡」→下の「設定」→「写真を更新」または「名前を変更」→「個人情報」→「パスワード」 

(iOS端末の場合は「アカウント設定」) 

 

   

 

  

 

アカウント情報の管理画面では，パスワード以外にも名前やアイコンなどの変更ができます。 
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６．その他  

≡をタップすると，その他のメニューが出てきます。 

 

  

 

 

「クラス」をタップすると，自分が参加しているクラスの一覧が見られます。 
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クラスの名前をタップすると，すぐに「ストリーム」の画面に移ります。 

 

  

 

 

初期設定では，クラスルームに投稿があると Gメールアドレス宛にメールが届くように設定されていま

す。メールでの通知が不要な場合は，「設定」から「メールの通知を受け取る」をオフにしてください。こ

こではオンになっている状態です。 

 

  

 

 


